
Додаток 4. 

Порядок візування заяв, наказів для науково-педагогічних працівників 

 

№ Вид документу Хто 
оформляє та 
підписує до 

завантаження 
в систему ЕД 

Хто 
завантажує 
в систему 

ЕД 

Хто підписує в системі ЕД На розгляд Хто друкує 
документ  

1.  Заява про прийняття на 
роботу за основним 
місцем праці 

заявник Підрозділ  1) завідувач кафедри  
2) декан  

3) начальник відділу охорони праці Поліщук Василь 
Іванович 

4) начальник відділу з питань пожежної безпеки та 
цивільного захисту Онисько Орест Степанович 

5) начальник відділу військового обліку Говенко Ігор 
Ярославович 

6) асистент ЦЗЯО 

7) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

8) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна  

9) асистент ВК 

10) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

11) асистент ПФВ 

12) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

13) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

14) проректор  

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

2.  Наказ про прийняття на 
роботу за основним 
місцем праці 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

 
 

3.  Заява про прийняття на 
роботу за сумісництвом 

заявник підрозділ  1) завідувач кафедри  
2) декан  

3) асистент ЦЗЯО  
4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

6) асистент ВК 

7) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

8) асистент ПФВ 

9) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна  
10) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 



11) проректор  

4.  Наказ про прийняття на 
роботу за сумісництвом 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

5.  Заява за результатами 
конкурсу на посаду 
завідувача кафедри 

заявник підрозділ  1) декан 

2) асистент ЦЗЯО 

3) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович 

4) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

5) асистент ВК 

6) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

7) асистент ПФВ 

8) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

9) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна,  

10) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

6.  Наказ про результати 
конкурсу на посаду 
завідувача кафедри 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

7.  Заява за результатами 
конкурсу на посаду 
асистента, доцента, 
професора 

заявник Підрозділ  1) завідувач кафедри 

2) декан 

3) асистент ЦЗЯО  
4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) асистент ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

6) асистент ВК 

7) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

8) асистент ПФВ 

9) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

10) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

11) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

8.  Наказ про результати 
конкурсу на посаду 
асистента, доцента, 
професора 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

 ВК 

9.  Заява про прийняття на 
роботу на посаду 

заявник Підрозділ  1) завідувач кафедри 

2) декан 

ректор 
Мельник 

 



асистента, доцента, 
професора за 

результатами конкурсу 

за основним місцем 
праці 

3) начальник відділу охорони праці Поліщук Василь 
Іванович 

4) начальник відділу з питань пожежної безпеки та 
цивільного захисту Онисько Орест Степанович 

5) начальник відділу військового обліку Говенко Ігор 
Ярославович 

6) асистент ЦЗЯО 

7) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

8)керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

9) асистент ВК 

10) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

11) асистент ПФВ 

12) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

13) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

14) проректор 

Володимир 
Петрович 

10.  Наказ про прийняття на 
роботу на посаду 
асистента, доцента, 
професора за 
результатами конкурсу 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

11.  Заява про прийняття на 
роботу за сумісництвом 
на умовах погодинної 
оплати праці 

заявник Підрозділ  1) завідувач кафедри 

2) декан 

3) асистент ЦЗЯО 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

6) асистент ВК 

7) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

8) асистент ПФВ 

9) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

10) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

11) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

12.  Наказ про прийняття на 
роботу за сумісництвом 
на умовах погодинної 
оплати праці 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

13.  Заява про укладення 
строкового трудового 
договору 

заявник підрозділ 1) завідувач кафедри 

2) декан 

3) асистент ЦЗЯО  

ректор 
Мельник 
Володимир 

ВК 



4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

6) асистент ВК  
7) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

8) асистент ПФВ 

9) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

10) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

11) проректор 

Петрович 

14.  Наказ про укладення 
строкового трудового 
договору 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

15.  Заява про переведення на 
посаду завідувача 
кафедри за 
результатами конкурсу 

заявник підрозділ 1) декан 

2) асистент ЦЗЯО 

3) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

4) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

5) асистент ВК  
6) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

7) асистент ПФВ  
8) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

9) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

10) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

16.  Наказ про переведення на 
посаду завідувача 

кафедри за 
результатами конкурсу 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

17.  Заява про переведення на 
посаду доцента, 
професора за 
результатами конкурсу 

заявник підрозділ 1) завідувач кафедри 

2) декан 

3) асистент ЦЗЯО 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович 

5) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

6) асистент ВК 

7) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

8) асистент ПФВ 

9) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

10) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

11) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

18.  Наказ про переведення на ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна   



посаду доцента, 
професора за 
результатами конкурсу 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

19.  Заява про переведення в 
межах строкового 
трудового договору 

заявник підрозділ 1) завідувач кафедри 

2) декан 

3) асистент ЦЗЯО 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

6) асистент ВК 

7) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

8) асистент ПФВ 

9) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

10) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

11) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

20.  Наказ про переведення в 
межах строкового 
трудового договору 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

21.  Заява про переміщення заявник підрозділ 1) завідувач кафедри 

2) декан 

3) асистент ЦЗЯО 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

6) асистент ВК 

7) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

8) асистент ПФВ 

9) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

10) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

11) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 

Петрович 

ВК 

22.  Рапорт про переміщення заявник підрозділ 1) завідувач кафедри 

2) декан 

3) асистент ЦЗЯО 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

6) асистент ВК 

7) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

8) асистент ПФВ 

9) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

10) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

ректор 
Мельник 
Володимир 

Петрович 

ВК 



11) проректор 

23.  Наказ про  
переміщення 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

24.  Заява про 

звільнення 

заявник заявник 1) завідувач кафедри 

2) декан 

3) асистент ЦЗЯО 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

6) асистент ВК 

7) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

8) асистент ПФВ 

9) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

10) заступник головного бухгалтера 

Петяк Ольга Василівна 

11) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

12) заступник головного бухгалтера Лисянчук Галина 
Захарівна 

13) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

25.  Рапорт про звільнення ВК ВК 1) асистент ВК 

2) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

3) заступник головного бухгалтера Петяк Ольга 

Василівна 

4) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

5) заступник головного бухгалтера Лисянчук Галина 
Захарівна 

6) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

7) проректор 

ректор 

Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

26.  Наказ про звільнення  ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

27.  Заява про надання 
щорічної основної 
відпустки викладачу 

заявник підрозділ 1)завідувач кафедри 

2) декан 

3) асистент ЦЗЯО 

4) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

5) асистент ВК 

6) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

7) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

проректор  

28.  Наказ про надання 
відпустки  

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

 ВК 



29.  Заява про надання 
щорічної основної 
відпустки керівнику 

(декану) 

заявник підрозділ 1) асистент ЦЗЯО 

2) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

3) асистент ВК 

4) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

5) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

6) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

30.  Наказ про надання 
відпустки 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

31.  Заява про надання 
щорічної основної 
відпустки керівнику 

(завідувачу кафедри) 

заявник підрозділ 1) декан 

2) асистент ЦЗЯО 

3) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

4) асистент ВК 

5) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

7) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

32.  Наказ про надання 
відпустки 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

33.  Заява про надання 
щорічної основної 
відпустки керівнику 

(проректору) 

заявник підрозділ 1) асистент ЦЗЯО 

2) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

3) асистент ВК 

4) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

5) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

34.  Наказ про надання 
відпустки  

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

35.  Заява про надання 

соціальної додаткової 
відпустки викладачу 

заявник підрозділ 1)завідувач кафедри 

2) декан 

3) асистент ЦЗЯО 

4) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

5) асистент ВК 

6) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

7) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

проректор  

36.  Наказ про надання 

соціальної додаткової 
відпустки 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

 ВК 

37.  Заява про надання 

соціальної додаткової 
відпустки керівнику 

заявник підрозділ 1) декан 

2) асистент ЦЗЯО 

3) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

4) асистент ВК 

проректор  



5) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

38.  Наказ про надання 

соціальної додаткової 
відпустки 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

 ВК 

39.  Заява про надання 
відпустки зі звільненням 

заявник підрозділ 1) завідувач кафедри 

2) декан 

3) асистент ЦЗЯО 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

6) асистент ВК 

7) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

8) асистент ПФВ 

9) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

10) заступник головного бухгалтера Петяк Ольга 
Василівна 

11) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

12) заступник головного бухгалтера Лисянчук Галина 
Захарівна 

13) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

40.  Наказ про надання 
відпустки зі звільненням 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

41.  Заява про відкликання з 
відпустки 

заявник підрозділ 1) завідувач кафедри 

2) декан 

3) асистент ЦЗЯО 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

6) асистент ВК 

7) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

8) асистент ПФВ 

9) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

10) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

11) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

 

42.  Наказ про відкликання з 
відпустки 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

43.  Заява про відпустку у 
зв’язку із вагітністю та 
пологами 

заявник підрозділ 1) завідувач кафедри 

2) декан 

3) асистент ЦЗЯО 

проректор ВК 



4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

6) асистент ВК 

7) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

8) асистент ПФВ 

9) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

10) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

44.  Наказ про відпустку у 
зв’язку із вагітністю та 
пологами 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

45.  Заява про продовження 
відпустки у зв’язку із 
вагітністю та пологами 

заявник підрозділ 1) завідувач кафедри 

2) декан 

3) асистент ЦЗЯО 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

6) асистент ВК 

7) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

8) асистент ПФВ 

9) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

10) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

проректор ВК 

46.  Наказ про продовження 
відпустки у зв’язку із 
вагітністю та пологами 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

47.  Заява про відпустку для 
догляду за дитиною 

заявник підрозділ 1) завідувач кафедри 

2) декан 

3) асистент ЦЗЯО 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

6) асистент ВК 

7) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

8) асистент ПФВ 

9) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

10) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

проректор ВК 

48.  Наказ про відпустку для 
догляду за дитиною 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

 ВК 

49.  Заява про вихід з 
відпустки у зв’язку із 

вагітністю та пологами 

заявник підрозділ 1) завідувач кафедри 

2) декан 

3) асистент ЦЗЯО 

ректор 
Мельник 
Володимир 

ВК 



4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

6) асистент ВК 

7) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

8) асистент ПФВ 

9) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

10) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

11) проректор 

Петрович 

50.  Наказ про вихід з 
відпустки у зв’язку із 

вагітністю та пологами 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

51.  Заява про вихід з 

відпустки для догляду за 
дитиною 

заявник підрозділ 1) завідувач кафедри 

2) декан 

3) асистент ЦЗЯО 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

6) асистент ВК 

7) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

8) асистент ПФВ 

9) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

10) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

11) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

52.  Наказ про вихід з 
відпустки для догляду за 
дитиною 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

53.  Заява про відпустку для 
догляду за дитиною без 

збереження заробітної 
плати 

заявник підрозділ 1) завідувач кафедри 

2) декан 

3) асистент ЦЗЯО 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

6) асистент ВК 

7) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

8) асистент ПФВ 

9) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

10) асистент БС 

11) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

проректор ВК 

54.  Наказ про відпустку для 
догляду за дитиною без 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  



збереження заробітної 
плати 

55.  Заява про відпустку без 
збереження заробітної 
плати 

заявник  підрозділ 1) завідувач кафедри 

2) декан 

3) асистент ЦЗЯО 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

6) асистент ВК 

7) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

8) асистент ПФВ 

9) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

10) асистент БС 

11) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

 12) проректор  

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

56.  Наказ про відпустку без 
збереження заробітної 
плати 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

57.  Заява про надання 
творчої відпустки 

заявник підрозділ 1) завідувач кафедри 

2) декан 

3) асистент ЦЗЯО 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

6) асистент ВК 

7) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

8) асистент ПФВ 

9) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

10) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

11) проректор 

ректор 

Мельник 

Володимир 
Петрович 

ВК 

58.  Наказ про надання 
творчої відпустки 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

59.  Заява на 

зміну джерела 
фінансування 

 

заявник підрозділ 1) завідувач кафедри 

2) декан 

3) асистент ЦЗЯО 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

6) асистент ВК 

7) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

8) асистент ПФВ 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 



9) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

10) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

11) проректор 

60.  Наказ про зміну джерела 
фінансування 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

61.  Заява про встановлення 
доплати 

заявник заявник 1) завідувач кафедри 

2) декан 

3) асистент ЦЗЯО 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

6) асистент ВК 

7) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

8) асистент ПФВ 

9) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

10) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

11) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

62.  Наказ про встановлення 
доплати 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

63.  Заява про перерахунок 

заробітної плати у 
зв’язку з присвоєнням 
вченого звання 

заявник заявник 1) завідувач кафедри 

2) декан 

3) асистент ЦЗЯО 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

6) асистент ВК 

7) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

8) асистент ПФВ 

9) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

10) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

11) проректор 

ректор 
Мельник 

Володимир 
Петрович 

ВК 

64.  Наказ про перерахунок 

заробітної плати  
ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

65.  Заява про призначення 
надбавки 

заявник підрозділ 1) завідувач кафедри 

2) декан 

3) асистент ЦЗЯО 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

6) асистент ВК 

7) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 



8) асистент ПФВ 

9) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

10) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

11) проректор 

66.  Наказ про призначення 
надбавки 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

67.  Заява про внесення змін 
до наказу 

підрозділ підрозділ 1) завідувач кафедри 

2) декан 

3) асистент ЦЗЯО 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

6) асистент ВК 

7) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

8) асистент ПФВ 

9) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

10) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

11) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

68.  Наказ про внесення змін 
до наказу 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

69.  Заява про зміну прізвища, 
імені, по батькові 

заявник  заявник 1) завідувач кафедри 

2) декан 

3) асистент ЦЗЯО 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) керівник ЦЗЯО Іваночко Ірина Богданівна 

6) асистент ВК 

7) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

8) асистент ПФВ 

9) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

10) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

11) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

70.  Наказ про зміну 
прізвища, імені, по 
батькові 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

71.  Заява про закордонне 
відрядження 

заявник підрозділ 1) завідувач кафедри 

2) декан 

3)начальник відділу міжнародних зв’язків Чапляк Любов 
Ярославівна 

4) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 



72.  Наказ про закордонне 
відрядження 

ВК ВК 1) начальник ВМЗ Чапляк Любов Ярославівна  

2) асистент ВК  
3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

4) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

5) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

6) проректор  

7) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

73.  Заява про відрядження 
по Україні 

заявник підрозділ 1) завідувач кафедри 

2) декан 

3) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

 

74.  Наказ про відрядження 
по Україні 

ВК ВК 1) асистент ВК Приймачук Любов Володимирівна 

2) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

3) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

4) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

5) ректор Мельник Володимир Петрович 

 ВК 

75.  Заява про повернення з 
довготривалого 
закордонного 
відрядження 

заявник підрозділ 1) декан 

2) завідувач кафедри 

2) проректор  

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

76.  Наказ  про повернення з 
довготривалого 
закордонного 
відрядження 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

3) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

4)начальник відділу міжнародних зв’язків Чапляк Любов 
Ярославівна 

5) проректор 

6) ректор Мельник Володимир Петрович 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Змінне поле 

 Паралельне підписання 

 

 

 

 

https://lnu.edu.ua/wp-content/uploads/2022/09/Zaiava-pro-povernennia-z-dovhotryvaloho-zakordonnoho-vidriadzhennia.pdf
https://lnu.edu.ua/wp-content/uploads/2022/09/Zaiava-pro-povernennia-z-dovhotryvaloho-zakordonnoho-vidriadzhennia.pdf
https://lnu.edu.ua/wp-content/uploads/2022/09/Zaiava-pro-povernennia-z-dovhotryvaloho-zakordonnoho-vidriadzhennia.pdf
https://lnu.edu.ua/wp-content/uploads/2022/09/Zaiava-pro-povernennia-z-dovhotryvaloho-zakordonnoho-vidriadzhennia.pdf
https://lnu.edu.ua/wp-content/uploads/2022/09/Zaiava-pro-povernennia-z-dovhotryvaloho-zakordonnoho-vidriadzhennia.pdf
https://lnu.edu.ua/wp-content/uploads/2022/09/Zaiava-pro-povernennia-z-dovhotryvaloho-zakordonnoho-vidriadzhennia.pdf
https://lnu.edu.ua/wp-content/uploads/2022/09/Zaiava-pro-povernennia-z-dovhotryvaloho-zakordonnoho-vidriadzhennia.pdf
https://lnu.edu.ua/wp-content/uploads/2022/09/Zaiava-pro-povernennia-z-dovhotryvaloho-zakordonnoho-vidriadzhennia.pdf


Порядок візування заяв, наказів для навчально-допоміжного персоналу (факультети) 
 

№ Вид документу Хто 
оформляє та 
підписує до 
завантаженн
я в систему 

ЕД 

Хто 
завантажує 
в систему 

ЕД 

Хто підписує в системі ЕД На розгляд Хто друкує 
документ  

1.  Заява про прийняття на 
роботу за основним 
місцем праці 

заявник Підрозділ  1) керівник підрозділу  
2) декан  

3) начальник відділу охорони праці Поліщук Василь 
Іванович 

4) начальник відділу з питань пожежної безпеки та 
цивільного захисту Онисько Орест Степанович 

5) начальник відділу військового обліку Говенко Ігор 
Ярославович 

6) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

7) асистент ВК 

8) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

9) асистент ПФВ 

10) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

11) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

12) проректор  

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

2.  Наказ про прийняття на 
роботу за основним 
місцем праці 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

 
 

3.  Заява про прийняття на 
роботу за сумісництвом 

заявник підрозділ  1) керівник підрозділу  
2) декан  

3) асистент ВК 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

6) асистент ПФВ 

7) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна  

8) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

9) проректор  

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 



4.  Наказ про прийняття на 
роботу за сумісництвом 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

5.  Заява про укладення 
строкового трудового 
договору 

заявник підрозділ 1) керівник підрозділу  
2) декан  

3) асистент ВК 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

6) асистент ПФВ 

7) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна  

8) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

9) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

6.  Наказ про укладення 
строкового трудового 

договору 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

7.  Заява про переведення в 
межах строкового 
трудового договору 

заявник підрозділ 1) керівник підрозділу  

2) декан  

3) асистент ВК 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

6) асистент ПФВ 

7) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна  

8) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

9) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

8.  Наказ про переведення в 
межах строкового 
трудового договору 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

9.  Заява про переміщення заявник підрозділ 1) керівник підрозділу  
2) декан  

3) асистент ВК 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

6) асистент ПФВ 

7) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна  

8) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

9) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 



10.  Наказ про  
переміщення 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

11.  Заява про 

звільнення 

заявник заявник 1) керівник підрозділу 

2) декан 

3) асистент ВК 

4) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

5) асистент ПФВ 

6) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

7) заступник головного бухгалтера 

Петяк Ольга Василівна 

8) заступник головного бухгалтера Лисянчук Галина 
Захарівна 

9) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

10) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

11) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

12.  Рапорт про звільнення ВК ВК 1) асистент ВК 

2) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

3) заступник головного бухгалтера  
Петяк Ольга Василівна 

4) заступник головного бухгалтера Лисянчук Галина 
Захарівна 

5) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

7) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

13.  Наказ про звільнення  ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

14.  Заява про надання 
щорічної основної 
відпустки працівнику 

заявник підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) декан 

3) асистент ВК 

4) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

5) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

проректор  

15.  Наказ про надання 

відпустки 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

16.  Заява про надання 
щорічної основної 
відпустки керівнику  

заявник підрозділ 1) декан 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

4) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

5) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 

Петрович 

ВК 



17.  Наказ про надання 
відпустки  

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

18.  Заява про надання 

соціальної додаткової 
відпустки працівнику 

заявник підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) декан 

3) асистент ВК 

4) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

5) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

проректор ВК 

19.  Наказ про надання 

соціальної додаткової 
відпустки 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

20.  Заява про надання 

соціальної додаткової 
відпустки керівнику 

заявник підрозділ 1) декан 

3) асистент ВК 

4) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

5) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

проректор ВК 

21.  Наказ про надання 

соціальної додаткової 
відпустки 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

22.  Заява про надання 
відпустки зі звільненням 

заявник підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) декан 

3) асистент ВК 

4) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

5) асистент ПФВ 

6) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

7) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

8) заступник головного бухгалтера Петяк Ольга 
Василівна 

9) заступник головного бухгалтера Лисянчук Галина 
Захарівна 

10) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович 

11) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

23.  Наказ про надання 
відпустки зі звільненням 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

24.  Заява про відкликання з 
відпустки 

заявник підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) декан 

3) асистент ВК 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

 



6) асистент ПФВ 

7) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

8) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

9) проректор  

25.  Наказ про відкликання з 
відпустки 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

26.  Заява про відпустку у 
зв’язку із вагітністю та 
пологами 

заявник підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) декан 

3) асистент ВК 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

6) асистент ПФВ 

7) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

8) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

проректор ВК 

27.  Наказ про відпустку у 
зв’язку із вагітністю та 
пологами 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

28.  Заява про продовження 
відпустки у зв’язку із 
вагітністю та пологами 

заявник підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) декан 

3) асистент ВК 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

6) асистент ПФВ 

7) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

8) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

проректор ВК 

29.  Наказ про продовження 
відпустки у зв’язку із 
вагітністю та пологами 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

30.  Заява про відпустку для 
догляду за дитиною 

заявник підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) декан 

3) асистент ВК 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

6) асистент ПФВ 

7) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

8) асистент БС 

9) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

проректор ВК 

31.  Наказ про відпустку для ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна   



догляду за дитиною 2) ректор Мельник Володимир Петрович 

32.  Заява про вихід з 
відпустки у зв’язку із 
вагітністю та пологами 

заявник підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) декан 

3) асистент ВК 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

6) асистент ПФВ 

7) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

8) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

9) проректор  

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

33.  Наказ про вихід з 
відпустки у зв’язку із 
вагітністю та пологами 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

34.  Заява про вихід з 
відпустки для догляду за 
дитиною 

заявник підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) декан 

3) асистент ВК 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

6) асистент ПФВ 

7) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

8) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

9) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

35.  Наказ про вихід з 
відпустки для догляду за 
дитиною 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

36.  Заява про відпустку для 
догляду за дитиною без 
збереження заробітної 
плати 

заявник підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) декан 

3) асистент ВК 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

6) асистент ПФВ 

7) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

8) асистент БС 

9) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

проректор ВК 

37.  Наказ про відпустку для 
догляду за дитиною без 
збереження заробітної 
плати 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  



38.  Заява про відпустку без 
збереження заробітної 
плати 

заявник  підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) декан 

3) асистент ВК 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

6) асистент ПФВ 

7) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

8) асистент БС 

9) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 10) 

проректор  

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

39.  Наказ про відпустку без 
збереження заробітної 
плати 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

40.  Заява на 

зміну джерела 
фінансування 

 

 

заявник підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) декан 

3) асистент ВК 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

6) асистент ПФВ 

7) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

8) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

9) проректор 

ректор 

Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

41.  Наказ про зміну джерела 
фінансування 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

42.  Заява про встановлення 
доплати 

заявник заявник 1) керівник підрозділу 

2) декан 

3) асистент ВК 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

6) асистент ПФВ 

7) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

8) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

9) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

43.  Наказ про встановлення 
доплати 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

44.  Заява про призначення 
надбавки 

заявник підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) декан 

3) асистент ВК 

ректор 
Мельник 
Володимир 

ВК 



4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

6) асистент ПФВ 

7) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

8) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

9) проректор 

Петрович 

45.  Наказ про призначення 
надбавки 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

46.  Заява про внесення змін 
до наказу 

підрозділ підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) декан 

3) асистент ВК 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

6) асистент ПФВ 

7) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

8) асистент БС 

9) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

10) проректор 

ректор 

Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

47.  Наказ про внесення змін 
до наказу 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

48.  Заява про зміну прізвища, 
імені, по батькові 

заявник  заявник 1) керівник підрозділу 

2) декан 

3) асистент ВК 

4) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

5) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

6) асистент ПФВ 

7) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

8) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

9) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

49.  Наказ про зміну прізвища, 
імені, по батькові 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

50.  Заява про закордонне 
відрядження 

заявник підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) декан 

3)начальник відділу міжнародних зв’язків Чапляк Любов 
Ярославівна 

4) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

51.  Наказ про закордонне 
відрядження 

ВК ВК 1) начальник ВМЗ Чапляк Любов Ярославівна  

2) асистент ВК  
  



3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

4) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

5) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

6) проректор  

7) ректор Мельник Володимир Петрович 

52.  Заява про відрядження по 
Україні 

заявник підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) декан 

3) проректор 

ректор 

Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

53.  Наказ про відрядження 
по Україні 

ВК ВК 1) асистент ВК  
2) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

3) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

4) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

5) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

54.  Заява про повернення з 
довготривалого 
закордонного 
відрядження. 

заявник підрозділ 1) декан 

2) завідувач кафедри 

2) проректор  

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

55.  Наказ  про повернення з 
довготривалого 
закордонного 
відрядження. 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

3) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

4) начальник відділу міжнародних зв’язків Чапляк 
Любов Ярославівна 

5) проректор 

6) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

 

 

 

 

 

 Змінне поле 

 Паралельне підписання 
 

 

 

 

 

 

https://lnu.edu.ua/wp-content/uploads/2022/09/Zaiava-pro-povernennia-z-dovhotryvaloho-zakordonnoho-vidriadzhennia.pdf
https://lnu.edu.ua/wp-content/uploads/2022/09/Zaiava-pro-povernennia-z-dovhotryvaloho-zakordonnoho-vidriadzhennia.pdf
https://lnu.edu.ua/wp-content/uploads/2022/09/Zaiava-pro-povernennia-z-dovhotryvaloho-zakordonnoho-vidriadzhennia.pdf
https://lnu.edu.ua/wp-content/uploads/2022/09/Zaiava-pro-povernennia-z-dovhotryvaloho-zakordonnoho-vidriadzhennia.pdf
https://lnu.edu.ua/wp-content/uploads/2022/09/Zaiava-pro-povernennia-z-dovhotryvaloho-zakordonnoho-vidriadzhennia.pdf
https://lnu.edu.ua/wp-content/uploads/2022/09/Zaiava-pro-povernennia-z-dovhotryvaloho-zakordonnoho-vidriadzhennia.pdf
https://lnu.edu.ua/wp-content/uploads/2022/09/Zaiava-pro-povernennia-z-dovhotryvaloho-zakordonnoho-vidriadzhennia.pdf
https://lnu.edu.ua/wp-content/uploads/2022/09/Zaiava-pro-povernennia-z-dovhotryvaloho-zakordonnoho-vidriadzhennia.pdf


Порядок візування заяв, наказів для адміністративно-господарського персоналу 

 

№ Вид документу Хто 
оформляє та 
підписує до 

завантаження 
в систему ЕД 

Хто 
завантажує 
в систему 

ЕД 

Хто підписує в системі ЕД На розгляд Хто друкує 
документ  

1.  Заява про 

прийняття на роботу за 
основним місцем праці 

заявник Підрозділ  1) керівник підрозділу  

2) начальник відділу охорони праці Поліщук Василь 
Іванович 

3) начальник відділу з питань пожежної безпеки та 
цивільного захисту Онисько Орест Степанович 

4) начальник відділу військового обліку Говенко Ігор 
Ярославович 

5) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович 

6) асистент ВК 

7) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

8) асистент ПФВ 

9) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

10) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

11) проректор 

ректор 
Мельник 

Володимир 
Петрович 

ВК 

2.  Наказ про прийняття на 
роботу за основним 
місцем праці 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

 - 

3.  Заява про 

прийняття на роботу за 
сумісництвом  

заявник Підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

4) асистент ПФВ 

5) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

7) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович 

8) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

4.  Наказ про 

прийняття на роботу за 
сумісництвом 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

 - 

5.  Заява про заявник Підрозділ 1) керівник підрозділу ректор ВК 



укладення строкового 
трудового договору 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

4) начальник ПФВ  
5) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

7) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович 

8) проректор 

Мельник 
Володимир 
Петрович 

6.  Наказ про 

укладення строкового 
трудового договору 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

 - 

7.  Заява про 

переведення в межах 
строкового трудового 
договору  

заявник Підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

4)асистент ПФВ 

5) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

7) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович 

8) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

  

ВК 

8.  Наказ про 

переведення в межах 
строкового трудового 
договору  

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

 - 

9.  Заява про  
переміщення 

заявник Підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

4) асистент ПФВ 

5) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

7) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович 

8) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 

Петрович 

 

ВК 

10.  Наказ про 

переміщення 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

 - 

11.  Заява про звільнення Заявник підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

ректор 
Мельник 
Володимир 

ВК 



4) асистент ПФВ 

5) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна   
6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна  
7) заступник головного бухгалтера Петяк Ольга 

Василівна 

8) заступник головного бухгалтера Лисянчук Галина 
Захарівна  

9) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович 

10) проректор 

Петрович 

12.  Рапорт про 

Звільнення 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

 

13.  Наказ про звільнення ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

- 

14.  Заява про надання 
щорічної основної 
відпустки працівнику 

заявник підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

4) асистент ПФВ 

5) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна   
6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна   
7) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович 

проректор ВК 

15.  Наказ про надання 
відпустки  

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

 - 

16.  Заява про надання 
щорічної основної 
відпустки керівнику 

заявник підрозділ 1) асистент ПФВ 

2) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна   
3) асистент ВК 

4) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

5) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович 

6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна   
7) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

17.  Наказ про надання 
відпустки  

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

 - 

18.  Заява про надання 

соціальної додаткової 
заявник підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) асистент ВК 

проректор ВК 



відпустки працівнику 3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

4) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

19.  Наказ про надання 

соціальної додаткової 
відпустки 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

20.  Заява про надання 

соціальної додаткової 
відпустки керівнику 

заявник підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

4) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

проректор ВК 

21.  Наказ про надання 

соціальної додаткової 
відпустки 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

22.  Наказ про надання 
відпустки із звільненням 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

2) ректор Мельник Володимир Петрович  

 - 

23.  Заява про відкликання з 
відпустки 

заявник підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

4) асистент ПФВ 

5) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна   
6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна   
7) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович 

8) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

24.  Наказ про відкликання з 
відпустки 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

 - 

25.  Заява про відпустку у 
зв’язку із вагітністю та 
пологами 

заявник підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

4) асистент ПФВ 

5) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна   
6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна   
7) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович 

проректор ВК 

26.  Наказ про відпустку у 
зв’язку із вагітністю та 
пологами 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

 - 

27.  Заява про продовження 
відпустки у зв’язку із 

заявник підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) асистент ВК 

проректор ВК 



вагітністю та пологами 3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

4) асистент ПФВ 

5) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна   
6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна   
7) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович 

28.  Наказ про продовження 
відпустки у зв’язку із 

вагітністю та пологами 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

 - 

29.  Заява про надання 
відпустки для догляду за 
дитиною 

заявник підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

4) асистент ПФВ 

5) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна   
6) асистент БС 

7) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна   
8) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович 

проректор ВК 

30.  Наказ про надання 
відпустки для догляду за 
дитиною 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

 - 

31.  Заява про вихід з 
відпустки для догляду за 
дитиною 

заявник підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

4) асистент ПФВ 

5) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна   
6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна   
7) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович 

8) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

32.  Наказ про вихід з 
відпустки для догляду за 
дитиною 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

 - 

33.  Заява про вихід з 
відпустки у зв’язку із 

вагітністю та пологами 

заявник підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

4) асистент ПФВ 

5) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна   

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 



6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна   
7) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович 

8) проректор 

34.  Наказ про вихід з 
відпустки у зв’язку із 

вагітністю та пологами 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

 - 

35.  Заява про відпустку для 
догляду за дитиною без 
збереження заробітної 
плати 

заявник 

 

підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

4) асистент ПФВ 

5) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна   
6) асистент БС 

7) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна   
8) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович 

проректор ВК 

36.  Наказ про відпустку для 
догляду за дитиною без 
збереження заробітної 
плати 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

 - 

37.  Заява про відпустку без 
збереження заробітної 
плати 

заявник підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

4) асистент ПФВ 

5) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна   
6) асистент БС 

7) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна   
8) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович 

9) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

38.  Наказ про відпустку без 
збереження заробітної 
плати 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

 - 

39.  Заява на зміну джерела 
фінансування 

заявник підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

4) асистент ПФВ 

5) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна   

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 



6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна   
7) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович 

8) проректор 

40.  Наказ про зміну джерела 
фінансування 

заявник підрозділ 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

 - 

41.  Заява про встановлення 
доплати 

заявник підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

4) асистент ПФВ 

5) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна   
6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна   
7) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович 

8) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

42.  Наказ про встановлення 
доплати 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

 - 

43.  Заява про призначення 
надбавки 

заявник підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

4) асистент ПФВ 

5) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна   
6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна   

7) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович 

8) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

44.  Наказ про призначення 
надбавки 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

 - 

45.  Заява про внесення змін 
до наказу 

заявник підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

4) асистент ПФВ 

5) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна   
6) асистент БС 

7) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна   
8) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович 

9) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 



46.  Наказ про внесення змін 
до наказу 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

 - 

47.  Заява про зміну прізвища, 
імені, по батькові 

заявник підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

4) асистент ПФВ 

5) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна   
6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна   
7) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович 

8) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

48.  Наказ про зміну 
прізвища, імені, по 
батькові 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

 - 

49.  Заява про закордонне 
відрядження 

заявник підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) проректор 

ректор 
Мельник 

Володимир 
Петрович 

ВК 

50.  Наказ про закордонне 
відрядження 

ВК ВК 1) начальник ВМЗ Чапляк Любов Ярославівна  

2)асистент ВК Приймачук Любов Володимирівна 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

4) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

5) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

6) проректор  

7) ректор Мельник Володимир Петрович  

 - 

51.  Заява про відрядження по 
Україні 

заявник підрозділ 1) керівник підрозділу 

2) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

52.  Наказ про відрядження 
по Україні 

ВК ВК 1) асистент ВК Приймачук Любов Володимирівна 

2) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

3) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

4) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

5) ректор Мельник Володимир Петрович 

 - 

53.  Заява про повернення 
після завершення 
довготривалого 
закордонного 

ВК ВК 1) керівник підрозділу 

2) проректор  

ректор 
Мельник 

Володимир 
Петрович 

ВК 



відрядження 

54.  Наказ про повернення 
після завершення 
довготривалого 
закордонного 
відрядження 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

3) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

4)начальник відділу міжнародних зв’язків Чапляк 
Любов Ярославівна 

5) проректор 

6) ректор Мельник Володимир Петрович  
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Порядок візування заяв, наказів для працівників апарату НДЧ 

 

№ Вид документу Хто 
оформляє та 
підписує до 

завантаження 
в систему ЕД 

Хто 
завантажує 
в систему 

ЕД 

Хто підписує в системі ЕД На розгляд Хто друкує 
документ  

1.  Заява про прийняття 
на роботу за основним 
місцем праці 

заявник Підрозділ  1) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

2) начальник відділу охорони праці Поліщук Василь 
Іванович 

3) начальник відділу з питань пожежної безпеки та 
цивільного захисту Онисько Орест Степанович 

4) начальник відділу військового обліку Говенко Ігор 
Ярославович 

5) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

6) асистент ВК 

7) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна;  
8) асистент НДЧ 

9) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна  

10) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

11) проректор  

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

2.  Наказ про  
прийняття на роботу 

основним місцем праці 

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

 
 

3.  Заява про прийняття 
на роботу за 
сумісництвом 

заявник Підрозділ  1) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

4) асистент НДЧ 

5) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

7) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

8) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.  Наказ про прийняття 
на роботу за 
сумісництвом 

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

5.  Заява про заявник Підрозділ 1) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович ректор ВК 



переміщення  2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

4) асистент НДЧ 

5) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

7) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

8) проректор 

Мельник 
Володимир 
Петрович 

6.  Наказ про  
переміщення 

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

7.  Заява про 

переведення в межах 
строкового трудового 
договору 

заявник Підрозділ 1) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

4) асистент НДЧ 

5) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

7) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

8) проректор  

ректор 

Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

8.  Наказ про 

переведення в межах 
строкового трудового 
договору 

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

9.  Заява про 

укладення строкового 
трудового договору  

заявник Підрозділ 1) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

4) асистент НДЧ 

5) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

7) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

8) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

10.  Наказ про 

укладення строкового 
трудового договору 

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

11.  Заява про 

звільнення 

заявник Підрозділ 1) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

ректор 
Мельник 

Володимир 

ВК 



4) асистент НДЧ 

5) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна;  
7) заступник головного бухгалтера бухгалтерської 
служби Петяк Ольга Василівна; 

8) заступник головного бухгалтера бухгалтерської 
служби Лисянчук Галина Захарівна;  
9) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович 

10) проректор 

Петрович 

12.  Наказ про звільнення ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

13.  Рапорт про 

Звільнення 

ВК ВК 1) асистент ВК 

2) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

3) заступник головного бухгалтера  
Петяк Ольга Василівна 

4) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

5) заступник головного бухгалтера Лисянчук Галина 
Захарівна 

6) начальник юридичного відділу Гудз Богдан Данилович 

7) проректор 

ректор 

Мельник 
Володимир 
Петрович 

 

14.  Наказ про звільнення ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

15.  Заява про надання 
щорічної основної 
відпустки працівнику 

заявник Підрозділ 1) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

4) асистент НДЧ 

5) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

проректор  ВК 

16.  Наказ про надання 
відпустки  

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

17.  Заява про надання 
щорічної основної 
відпустки керівнику 

заявник Підрозділ 1) асистент ВК 

2) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

3) асистент НДЧ 

4) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

ректор 
Мельник 

Володимир 
Петрович 

ВК 



5) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

6) проректор 

18.  Наказ про надання 
відпустки  

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

19.  Заява про надання 

соціальної додаткової 
відпустки  

заявник Підрозділ 1) асистент ВК 

2) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

3) асистент НДЧ 

4) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

5) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

6) проректор 

проректор ВК 

20.  Наказ про надання 

соціальної додаткової 
відпустки 

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

21.  Заява про відкликання з 
відпустки працівника 

заявник Підрозділ 1) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

4) асистент НДЧ 

5) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

7) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович;  

8) проректор  

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

22.  Наказ про відкликання з 
відпустки  

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

23.  Заява про відкликання з 
відпустки керівника 

заявник Підрозділ 1) асистент ВК 

2) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

3) асистент НДЧ 

4) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

5) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

6) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович;  

7) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

24.  Наказ про відкликання з 
відпустки  

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

25.  Заява про  заявник підрозділ 1) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович ректор ВК 



надання відпустки із 
звільненням 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

4) асистент НДЧ 

5) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна   
7) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович 

8) проректор 

Мельник 
Володимир 
Петрович 

26.  Наказ про надання 
відпустки із 
звільненням 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

2) ректор Мельник Володимир Петрович  

 - 

27.  Заява про відпустку у 
зв’язку із вагітністю 

та пологами 

заявник Підрозділ 1) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

4) асистент НДЧ 

5) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

7) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович;  

проректор ВК 

28.  Наказ про відпустку у 
зв’язку із вагітністю 

та пологами 

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

29.  Заява про продовження 
відпустки у зв’язку із 
вагітністю та 
пологами 

заявник Підрозділ 1) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

4) асистент НДЧ 

5) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

7) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович; 

проректор ВК 

30.  Наказ про продовження 
відпустки у зв’язку із 
вагітністю та 
пологами 

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

31.  Заява про надання заявник Підрозділ 1) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович проректор ВК 



відпустки для догляду 
за дитиною 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

4) асистент НДЧ 

5) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

7) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович; 

32.  Наказ про відпустку для 
догляду за дитиною 

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

33.  Заява про вихід з 
відпустки для догляду 
за дитиною 

заявник Підрозділ 1) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

4) асистент НДЧ 

5) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

7) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович;  

8) проректор  

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

34.  Наказ про вихід з 
відпустки для догляду 
за дитиною 

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

35.  Заява про відпустку для 
догляду за дитиною без 
збереження заробітної 
плати 

заявник Підрозділ 1) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

4) асистент НДЧ 

5) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

6) асистент БС 

7) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

8) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович; 

проректор ВК 

36.  Наказ про відпустку для 
догляду за дитиною без 
збереження заробітної 
плати 

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

37.  Заява про відпустку без заявник Підрозділ 1) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович ректор ВК 



збереження заробітної 
плати 

 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

4) асистент НДЧ 

5) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

6) асистент БС 

7) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

8) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович;  

9) проректор 

Мельник 
Володимир 
Петрович 

38.  Наказ про відпустку без 
збереження заробітної 
плати 

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

39.  Заява про встановлення 
доплати 

заявник Підрозділ 1) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

4) асистент НДЧ 

5) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

7) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович;  

8) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

40.  Наказ про встановлення 
доплати 

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

41.  Заява про призначення 
надбавки 

заявник Підрозділ 1) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

4) асистент НДЧ 

5) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

7) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович;  

8) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

42.  Наказ про призначення 
надбавки 

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

43.  Заява про зміну заявник Підрозділ 1) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович ректор ВК 



прізвища, імені по 
батькові 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

4) асистент НДЧ 

5) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

6) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

7) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович;  

8) проректор 

Мельник 
Володимир 
Петрович 

44.  Наказ про зміну 
прізвища, імені по 
батькові 

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

45.  Заява про внесення змін 
до наказу 

заявник Підрозділ 1) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

2) асистент ВК 

3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

4) асистент НДЧ 

5) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 

Михайлівна 

6) асистент БС 

7) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

8) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович;  

9) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

46.  Наказ про внесення змін 
до наказу 

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

47.  Заява про закордонне 
відрядження 

заявник підрозділ 1) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

2) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

48.  Наказ про закордонне 
відрядження 

ВК ВК 1) начальник ВМЗ Чапляк Любов Ярославівна  

2) асистент ВК  
3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

4) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

5) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

6) проректор  

7) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

49.  Заява про відрядження 
по Україні 

заявник підрозділ 1) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

2) проректор 

ректор 
Мельник 

ВК 



Володимир 
Петрович 

50.  Наказ про відрядження 
по Україні 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

3) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

4) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

51.  Заява про повернення 
після завершення 
довготривалого 
закордонного 
відрядження 

ВК ВК 1) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

2) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

52.  Наказ про повернення 
після завершення 
довготривалого 
закордонного 
відрядження 

ВК ВК 1) начальник ВМЗ Чапляк Любов Ярославівна  

2) асистент ВК  
3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

4) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

5) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

6) проректор  

7) ректор Мельник Володимир Петрович  

 - 

 

 Змінне поле 

 Паралельне підписання 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Порядок візування заяв, наказів для працівників тем, проєктів науково-дослідної частини 

 

№ Вид документу Хто 
оформляє та 
підписує до 

завантаження 
в систему ЕД 

Хто 
завантажує в 
систему ЕД 

Хто підписує в системі ЕД На розгляд Хто друкує 
документ  

1.  Заява про прийняття 
на роботу за основним 
місцем праці 

заявник Підрозділ  1) керівник теми/проєкту  
2) завідувач кафедри  
3) декан факультету 

4) начальник відділу охорони праці Поліщук Василь 
Іванович 

5) начальник відділу з питань пожежної безпеки та 
цивільного захисту Онисько Орест Степанович 

6) начальник відділу військового обліку Говенко Ігор 
Ярославович 

7) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

8) асистент ВК 

9) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна;  
10) асистент НДЧ 

11) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна  

12) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

13) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович 

14) проректор  

ректор 

Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

2.  Наказ про  
прийняття на роботу 

за основним місцем 
праці 

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

3.  Заява про прийняття 
на роботу за 
сумісництвом 

заявник Підрозділ  1) керівник теми/проєкту  
2) завідувач кафедри  
3) декан факультету 

4) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

5) асистент ВК 

6) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

7) асистент НДЧ 

8) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 



Михайлівна 

9) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

10) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович;  

11) проректор  

4.  Наказ про  
прийняття на роботу 

за сумісництвом 

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

5.  Заява про 

переміщення  
заявник Підрозділ 1) керівник теми/проєкту  

2) завідувач кафедри  
3) декан факультету 

4) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

5) асистент ВК 

6) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

7) асистент НДЧ 

8) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

9) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

10) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович;  

11) проректор  

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

6.  Наказ про  
переміщення 

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

7.  Заява про 

переведення в межах 
строкового договору 

заявник Підрозділ 1) керівник теми/проєкту  
2) завідувач кафедри  
3) декан факультету 

4) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

5) асистент ВК 

6) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

7) асистент НДЧ 

8) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

9) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

10) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович 

11) проректор  

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

8.  Наказ про 

переведення в межах 
ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  



строкового договору 

9.  Заява про 

укладання строкового 
договору  

заявник Підрозділ 1) керівник теми/проєкту  
2) завідувач кафедри  
3) декан факультету 

4) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

5) асистент ВК 

6) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

7) асистент НДЧ 

8) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

9) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

10) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович 

11) проректор  

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

10.  Наказ про 

укладання строкового 
договору 

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

11.  Заява про 

звільнення 

заявник Підрозділ 1) керівник теми/проєкту  
2) завідувач кафедри  
3) декан факультету 

4) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

5) асистент ВК 

6) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

7) асистент НДЧ 

8) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

9) заступник головного бухгалтера бухгалтерської 
служби Петяк Ольга Василівна; 

10) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна;  

11) заступник головного бухгалтера бухгалтерської 
служби Лисянчук Галина Захарівна;  
12) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович 

13) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

12.  Наказ про звільнення ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

13.  Рапорт на 

Звільнення 

ВК ВК 1) асистент ВК 

2) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

ректор 
Мельник 

 



3) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

4) заступник головного бухгалтера  
Петяк Ольга Василівна 

5) заступник головного бухгалтера Лисянчук Галина 
Захарівна 

6) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович 

7) проректор 

Володимир 
Петрович 

14.  Наказ про звільнення ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

15.  Заява про надання 
щорічної основної 
відпустки працівнику 

заявник Підрозділ 1) керівник теми/проєкту 

2) завідувач кафедри  
3) декан факультету 

4) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

5) асистент ВК 

6) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

7) асистент НДЧ 

8) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

9) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

проректор  ВК 

16.  Наказ про надання 
щорічної основної 
відпустки  

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

17.  Заява про надання 
щорічної основної 
відпустки керівнику 

заявник Підрозділ 1) завідувач кафедри  
2) декан факультету 

3) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

4) асистент ВК 

5) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

6) асистент НДЧ 

7) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

8) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

9) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

18.  Наказ про надання 
щорічної основної 
відпустки  

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

19.  Заява про надання 

соціальної додаткової 
заявник Підрозділ 1) керівник теми/проєкту 

2) завідувач кафедри  
проректор  ВК 



відпустки  3) декан факультету 

4) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

5) асистент ВК 

6) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

7) асистент НДЧ 

8) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

9) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

20.  Наказ про надання 

соціальної додаткової 
відпустки 

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

21.  Заява про відкликання з 
відпустки працівника 

заявник Підрозділ 1) керівник теми/проєкту  
2) завідувач кафедри  
3) декан факультету 

4) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

5) асистент ВК 

6) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

7) асистент НДЧ 

8) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

9) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

10) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович;  

11) проректор  

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

22.  Наказ про відкликання з 
відпустки  

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

23.  Заява про відкликання з 
відпустки керівника 

заявник Підрозділ 1) завідувач кафедри  
2) декан факультету 

3) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

4) асистент ВК 

5) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

6) асистент НДЧ 

7) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

8) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

9) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович;  

10) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 

Петрович 

ВК 



24.  Наказ про відкликання з 

відпустки  
ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

25.  Заява про  
надання відпустки із 
звільненням 

заявник підрозділ 1) керівник теми/проєкту 

2) завідувач кафедри 

3) декан факультету 

4) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

5) асистент ВК 

6) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

7) асистент НДЧ 

8) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

9) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

10) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович;  

11) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

26.  Наказ про надання 
відпустки із 
звільненням 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна  

2) ректор Мельник Володимир Петрович  

 - 

27.  Заява про відпустку у 
зв’язку із вагітністю 

та пологами 

заявник Підрозділ 1) керівник теми/проєкту 

2) завідувач кафедри 

3) декан факультету 

4) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

5) асистент ВК 

6) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

7) асистент НДЧ 

8) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

9) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

10) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович;  

проректор ВК 

28.  Наказ про відпустку у 
зв’язку із вагітністю 

та пологами 

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

29.  Заява про продовження 
відпустки у зв’язку із 
вагітністю та 
пологами 

заявник Підрозділ 1) керівник теми/проєкту  
2) завідувач кафедри  
3) декан факультету 

4) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

5) асистент ВК 

проректор ВК 



6) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

7) асистент НДЧ 

8) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

9) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

10) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 

Данилович;  

30.  Наказ про продовження 
відпустки у зв’язку із 
вагітністю та 
пологами 

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

31.  Заява про відпустку для 
догляду за дитиною 

заявник Підрозділ 1) керівник теми/проєкту  
2) завідувач кафедри  
3) декан факультету 

4) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

5) асистент ВК 

6) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

7) асистент НДЧ 

8) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

9) асистент БС 

10) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

11) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович;  

проректор ВК 

32.  Наказ про відпустку для 
догляду за дитиною 

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

33.  Заява про вихід з 
відпустки для догляду 
за дитиною. 

заявник Підрозділ 1) керівник теми/проєкту  
2) завідувач кафедри  
3) декан факультету 

4) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

5) асистент ВК 

6) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

7) асистент НДЧ 

8) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

9) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

10) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович;  

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 



11) проректор  

34.  Наказ про вихід з 
відпустки для догляду 
за дитиною. 

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

35.  Заява про відпустку для 
догляду за дитиною без 
збереження заробітної 
плати 

заявник Підрозділ 1) керівник теми/проєкту  
2) завідувач кафедри  
3) декан факультету 

4) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

5) асистент ВК 

6) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

7) асистент НДЧ 

8) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 

Михайлівна 

9) асистент БС 

10) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

11) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович;  

проректор ВК 

36.  Наказ про відпустку для 
догляду за дитиною без 
збереження заробітної 
плати 

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

37.  Заява про відпустку без 
збереження заробітної 
плати 

 

заявник Підрозділ 1) керівник теми/проєкту  
2) завідувач кафедри  
3) декан факультету 

4) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

5) асистент ВК 

6) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

7) асистент НДЧ 

8) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

9) асистент БС 

10) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

11) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович;  

12) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

38.  Наказ про відпустку без 
збереження заробітної 
плати 

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  



39.  Заява про встановлення 
доплати 

заявник Підрозділ 1) керівник теми/проєкту  
2) завідувач кафедри  
3) декан факультету 

4) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

5) асистент ВК 

6) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

7) асистент НДЧ 

8) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

9) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

10) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович;  

11) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

40.  Наказ про встановлення 
доплати 

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

41.  Заява про призначення 
надбавки 

заявник Підрозділ 1) керівник теми/проєкту  
2) завідувач кафедри  
3) декан факультету 

4) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

5) асистент ВК 

6) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

7) асистент НДЧ 

8) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

9) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

10) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович;  

11) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

42.  Наказ про призначення 
надбавки 

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

43.  Заява про зміну 
прізвища, імені по 
батькові 

заявник Підрозділ 1) керівник теми/проєкту  
2) завідувач кафедри  
3) декан факультету 

4) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

5) асистент ВК 

6) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

7) асистент НДЧ 

8) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 



Михайлівна 

9) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

10) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович;  

11) проректор 

44.  Наказ про зміну 
прізвища, імені по 
батькові 

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

45.  Заява про внесення змін 
до наказу 

заявник Підрозділ 1) керівник теми/проєкту  
2) завідувач кафедри  
3) декан факультету 

4) начальник НДЧ Плевачук Юрій Олексанрович 

5) асистент ВК 

6) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

7) асистент НДЧ 

8) головний економіст НДЧ Лещинська Оксана 
Михайлівна 

9) асистент БС 

10) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

11) начальник юридичного відділу Гудз Богдан 
Данилович;  

12) проректор 

ректор 
Мельник 

Володимир 
Петрович 

ВК 

46.  Наказ про внесення змін 
до наказу 

ВК ВК 1) Начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) Ректор Мельник Володимир Петрович 

  

47.  Заява про закордонне 
відрядження 

заявник підрозділ 1) керівник теми/проєкту  
2) завідувач кафедри  
3) декан факультету 

4) проректор 

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

48.  Наказ про закордонне 
відрядження 

ВК ВК 1) начальник ВМЗ Чапляк Любов Ярославівна  

2) асистент ВК  
3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

4) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

5) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

6) проректор  

7) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

49.  Заява про відрядження 
по Україні 

заявник підрозділ 1) керівник теми/проєкту  
2) завідувач кафедри  
3) декан факультету 

ректор 
Мельник 
Володимир 

ВК 



4) проректор Петрович 

50.  Наказ про відрядження 
по Україні 

ВК ВК 1) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

2) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

3) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

4) ректор Мельник Володимир Петрович 

  

51.  Заява про повернення 
після завершення 
довготривалого 
закордонного 
відрядження 

ВК ВК 1) керівник теми/проєкту  
2) завідувач кафедри  
3) декан факультету 

4) проректор  

ректор 
Мельник 
Володимир 
Петрович 

ВК 

52.  Наказ про повернення 
після завершення 
довготривалого 
закордонного 
відрядження 

ВК ВК 1) начальник ВМЗ Чапляк Любов Ярославівна  

2) асистент ВК  
3) начальник ВК Дзіковська Марія Ігорівна 

4) начальник ПФВ Сас Світлана Петрівна 

5) головний бухгалтер Хмельницька Любов Іванівна 

6) проректор  

7) ректор Мельник Володимир Петрович  

 - 

 

 

 Змінне поле 

 Паралельне підписання 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


