
Додаток 7. 
Накази з кадрових питань. 

 

Накази для науково-педагогічні працівників 

 

1. Наказ про прийняття на роботу за основним місцем праці. 
2. Наказ про прийняття на роботу за сумісництвом 

3. Наказ про результати конкурсу на посаду завідувача кафедри. 
4. Наказ про результати конкурсу на посаду асистента, доцента, професора. 
5. Наказ про прийняття на роботу на посаду асистента, доцента, професора 
за результатами конкурсу 

6. Наказ про прийняття на роботу за сумісництвом на умовах погодинної 
оплати праці. 
7. Наказ про укладення строкового трудового договору. 
8. Наказ про переведення на посаду завідувача кафедри за результатами 
конкурсу. 

9. Наказ про переведення на посаду доцента, професора за результатами 
конкурсу.  

10. Наказ про переведення в межах строкового трудового договору. 
11. Наказ про переміщення.  
12. Наказ про звільнення. 
13. Наказ про надання відпустки. 

14. Наказ про надання соціальної додаткової відпустки. 
15. Наказ про надання відпустки зі звільненням. 
16. Наказ про відкликання з відпустки. 
17. Наказ про відпустку у зв’язку із вагітністю та пологами. 
18. Наказ про продовження відпустки у зв’язку із вагітністю та пологами. 
19. Наказ про надання відпустки для догляду за дитиною. 
20. Наказ про вихід з відпустки у зв’язку з вагітністю та пологами. 
21. Наказ про вихід з відпустки для догляду за дитиною. 

22. Наказ про відпустку для догляду за дитиною без збереження заробітної 
плати. 
23. Наказ про відпустку без збереження заробітної плати. 
24. Наказ про надання творчої відпустки.  

25. Наказ про зміну джерела фінансування. 

26. Наказ про встановлення доплати. 
27. Наказ про перерахунок заробітної плати. 

28. Наказ про призначення надбавки. 
29. Наказ про внесення змін до наказу. 
30. Наказ про зміну прізвища, імені, по батькові. 
31. Наказ про закордонне відрядження 

32. Наказ про відрядження по Україні 
33. Наказ  про повернення з довготривалого закордонного відрядження. 
 

 



Накази для навчально-допоміжного персоналу (факультети) 

 

1. Наказ про прийняття на роботу за основним місцем праці. 
2. Наказ про прийняття на роботу за сумісництвом. 

3. Наказ про укладення строкового трудового договору. 

4. Наказ про переведення в межах строкового трудового договору. 

5. Наказ про переміщення. 

6. Наказ про звільнення.  

7. Наказ про надання відпустки. 

8. Наказ про надання соціальної додаткової. 
9. Наказ про надання відпустки зі звільненням. 

10. Наказ про відкликання з відпустки. 

11. Наказ про відпустку у зв’язку із вагітністю та пологами. 

12. Наказ про продовження відпустки у зв’язку із вагітністю та пологами. 

13. Наказ про надання відпустки для догляду за дитиною. 

14. Наказ про вихід з відпустки у зв’язку із вагітністю та пологами. 

15. Наказ про вихід з відпустки для догляду за дитиною. 

16. Наказ про відпустку для догляду за дитиною без збереження заробітної 
плати. 

17. Наказ про відпустку без збереження заробітної плати. 

18. Наказ про зміну джерела фінансування. 

19. Наказ про встановлення доплати. 

20. Наказ про призначення надбавки. 

21. Наказ про внесення змін до наказу. 

22. Наказ про зміну прізвища, імені, по батькові. 
23. Наказ про закордонне відрядження. 

24. Наказ про відрядження по Україні. 
25. Наказ про повернення з довготривалого закордонного відрядження. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://lnu.edu.ua/wp-content/uploads/2022/09/Zaiava-pro-povernennia-z-dovhotryvaloho-zakordonnoho-vidriadzhennia.pdf


Накази для адміністративно-господарського персоналу 

 

1. Наказ про прийняття на роботу за основним місцем праці 
2. Наказ про прийняття на роботу за сумісництвом 

3. Наказ про переміщення 

4. Наказ про переведення в межах строкового трудового договору 

5. Наказ про укладення строкового трудового договору 

6. Наказ про звільнення  
7. Наказ про надання відпустки керівнику 

8. Наказ про надання відпустки працівнику 

9. Наказ про відкликання з відпустки 

10. Наказ про надання відпустки зі звільненням 

11. Наказ про відпустку у зв’язку з вагітністю та пологами 

12. Наказ про продовження відпустки у зв’язку з вагітністю та пологами 

13. Наказ про надання відпустки для догляду за дитиною 

14. Наказ про вихід з відпустки у зв’язку із вагітністю та пологами 

15. Наказ про вихід з відпустки для догляду за дитиною 

16. Наказ про відпустку для догляду за дитиною без збереження заробітної 
плати 

17. Наказ про відпустку без збереження заробітної плати 

18. Наказ про зміну джерела фінансування, зміна розміру заробітної плати, 
зміну кількості ставок, тарифного розряду 

19. Наказ про встановлення доплати 

20. Наказ про призначення надбавки 

21. Наказ про внесення змін до наказу 

22. Наказ про зміну прізвища, імені, по батькові 
23. Наказ про закордонне відрядження 

24. Наказ про відрядження по Україні 
25. Наказ  про повернення з довготривалого закордонного відрядження. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://lnu.edu.ua/wp-content/uploads/2022/09/Zaiava-pro-povernennia-z-dovhotryvaloho-zakordonnoho-vidriadzhennia.pdf


Накази по науково-дослідній частині 
 

1. Наказ про прийняття на роботу за основним місцем праці 
2. Наказ про прийняття на роботу за сумісництвом 

3. Наказ про переміщення 

4. Наказ про переведення в межах строкового трудового договору 

5. Наказ про укладення строкового трудового договору 

6. Наказ про звільнення  
7. Наказ про надання щорічної основної відпустки. 

8. Наказ про надання соціальної додаткової відпустки. 

9. Наказ про відкликання з відпустки 

10. Наказ про надання відпустки зі звільненням 

11. Наказ про відпустку у зв’язку з вагітністю та пологами 

12. Наказ про продовження відпустки у зв’язку з вагітністю та пологами 

13. Наказ про відпустку для догляду за дитиною 

14. Наказ про вихід з відпустки для догляду за дитиною 

15. Наказ про відпустку для догляду за дитиною без збереження заробітної 
плати 

16. Наказ про відпустку без збереження заробітної плати 

17. Наказ про зміну джерела фінансування, зміна розміру заробітної плати, 
зміну кількості ставок, тарифного розряду 

18. Наказ про встановлення доплати 

19. Наказ про призначення надбавки 

20. Наказ про внесення змін до наказу 

21. Наказ про зміну прізвища, імені, по батькові 
22. Наказ про закордонне відрядження 

23. Наказ про відрядження по Україні 
24. Наказ  про повернення з довготривалого закордонного відрядження. 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://lnu.edu.ua/wp-content/uploads/2022/09/Zaiava-pro-povernennia-z-dovhotryvaloho-zakordonnoho-vidriadzhennia.pdf


Накази у студентських справах 

 

1. Наказ про переведення з однієї форми здобуття освіти (напряму, 
факультету) на іншу; 
2. Наказ на зміну джерела фінансування; 
3. Наказ про повторне вивчення навчальних дисциплін; 
4. Наказ про відрахування; 
5. Наказ про відрахування (іноземні студенти); 
6. Наказ про допуск до ліквідації академічної різниці; 
7. Наказ про допуск до занять; 
8. Наказ про переведення з іншого ЗВО; 
9. Наказ про переведення з однієї спеціальності на іншу; 
10. Наказ про відрахування у зв’язку із переведенням до іншого ЗВО; 
11. Наказ про надання академічної відпустки; 
12. Наказ про вихід з академічної відпустки; 
13. Наказ про продовження академічної відпустки; 
14. Наказ про допуск до ліквідації академічної заборгованості; 
15. Наказ про допуск до занять; 
16. Наказ про поновлення; 
17. Наказ про поновлення з іншого ЗВО; 
18. Наказ про повторну підсумкову атестацію; 
19. Наказ про зміну ПІБ здобувача; 
20. Наказ про дублікат студентського квитка; 
21. Наказ про дублікат залікової книжки; 
22. Наказ про призначення соціальних стипендій; 
23. Наказ про відтермінування складання сесії; 
24. Наказ про переведення на індивідуальний графік; 
25. Наказ про ліквідацію академічної заборгованості; 
26. Наказ про переведення з групи в групу; 
27. Наказ про переведення на наступний курс (загальний по факультету); 
28. Наказ про переведення на наступний курс (індивідуальний перевідний 
наказ); 
29. Наказ про скерування на навчання/стажування/практику за програмою 
академічної мобільності; 
30. Наказ про дистанційне повернення після завершення академічної 
мобільності; 
31. Наказ про повернення після завершення академічної мобільності; 
32. Наказ про зарахування; 
33. Наказ про завершення навчання; 
34. Наказ про завершення навчання (іноземні студенти); 
35. Наказ про призначення академічних стипендій; 
36. Наказ про зарахування до числа дітей-сиріт та дітей позбавлених 
батьківського піклування; 
37. Наказ про іменні стипендії; 



38. Наказ про прийом іноземних здобувачів вищої освіти в рамках угоди про 
співпрацю та за програмами; 
39. Наказ про прийом іноземних здобувачів вищої освіти, які прибувають за 
власний кошт. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Накази у справах аспірантури і докторантури 

 

1. Наказ про надання академічної відпустки 

2. Наказ про продовження академічної відпустки 

3. Наказ про повернення з академічної відпустки 

4. Наказ про надання відпустки у зв’язку з вагітністю та пологами 

5. Наказ про продовження відпустки у зв’язку з вагітністю та пологами 

6. Наказ про повернення з відпустки у зв’язку з вагітністю та пологами 

7. Наказ про надання відпустки по догляду за дитиною 

8. Наказ про продовження відпустки по догляду за дитиною 

9. Наказ про повернення з відпустки по догляду за дитиною 

10. Наказ про зміну спеціальності 
11. Наказ про зміну прізвища 

12. Заява про переведення з іншого ЗВО 

13. Наказ про переведення на іншу форму навчання 

14. Наказ про поновлення на навчання 

15. Наказ про прикріплення здобувачем 

16. Наказ про відрахування за власним бажанням 

17. Наказ про перевід на наступний курс 

18. Наказ на проведення сесії 
19. Наказ про зарахування до аспірантури 

20. Наказ про зарахування до докторантури 

21. Наказ про призначення стипендії 
22. Наказ про відрахування у зв’язку із захистом дисертації 
23. Наказ про видачу диплому та додатку доктора філософії 
24. Наказ про призначення наукового керівника на підставі витягу вченої 
ради факультету 

25. Наказ про закінчення терміну навчання 

26. Наказ про скерування на навчання/стажування/практику за програмою 
академічної мобільності; 
27. Наказ про дистанційне повернення після завершення академічної 
мобільності; 
 


